Instrukcja do sprawozdania koncowego z realizacji operacji w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-203

* |nstrukcja przeznaczona jest dla beneficjentéw dmtania : 4.1 _413Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju, ktérzy realizowali tzw. ,male projekty” (operacje, o ktérych mowa w art. 12 ust. 1 pkt 1
lit. b ustawy z dn. 7.03.2007 r. o wspieraniu rogpw@bszarow wiejskich z udziaterirodkow
EFRROW)

* Sprawozdanie jest przedktadane przez beneficjentdo wiasciwego Urzdu Marszatkowskiego;

* Sprawozdanie powinno zostéwypetnione czytelnie, bez skriden i bez korekt w wersji papierowej;

* W przypadku zaistnienia jakichkolwiek watpliwosci odnosacych se do punktéw zawartych
w sprawozdaniu, naley skontaktowaé si¢ z wtasciwg instytucja otrzymujaca sprawozdanie;

* Sprawozdanie naley wypei¢ z nalezyta staranncscia, gdyz jego zatwierdzenie przez instytugy
wdrazajaca jest warunkiem otrzymania ptatnosci koncowej przez beneficjenta.

|. INFORMACJE OGOLNE

Numer sprawozdania (pkt 1J) Sprawozdanie powinno bynumerowane wedtug schematu: numer
kolejny sprawozdania/numer sprawy nadany przegdunzarszatkowski.

Numer i tytut operacji (pkt 5)- Nalezy wpisa& numer umowy o dofinansowanie operacji zawartej
z samorzdem wojewddztwa oraz tytut realizowanej operagpdnie z umow.

Rodzaj operacji (pkt 5a) Nalezy zaznacz§ odpowiedni rodzaj operacji, zgodnie z wnioskiem o
przyznanie pomocy. W przypadku, gdy w ramach operaalizowany jest wicej niz jeden rodzaj
operaciji, nalgy zaznacz§ krzyzykiem ten, ktdrego koszty stanawajwicksz czes¢ catkowitych
kosztow operacii.

Okres realizacji operacji (pkt 6) Nalezy wpisa& daty rozpoczcia izakaczenia realizacji
operacji, przy czym za rozpagde przyjmuje si dzien ztozenia wniosku o przyznanie pomocy,
natomiast za zakmzenie uznaje sidzien ztozenia wniosku o ptatrié koncowa.

Numer identyfikacyjny beneficjenta pomocy (pkt 7Nalezy wpisa& numer producenta, nadany
przez ARIMR przed zigeniem wniosku o przyznanie pomocy.

Imig i nazwisko / Nazwa beneficjenta pomocy (pkt 8Nalezy wpis& nazwe beneficjenta
pomocy, zgodnie z umawo dofinansowanie operacji.

Adres / siedziba beneficjentgkt 9) - Nalezy wpisa adres i siedzib (jesli sa inne) beneficjenta
pomocy, zgodnie z umawno dofinansowanie operaciji.

Osoba uprawniona do kontaktu (pkt 10-12)Nalezy wpisa imi¢ (imiona) i nazwisko, miejsce
zamieszkania i adres osoby przygotaeej sprawozdanie lub innej osoby upawanej, ktéra

jest w stanie udzidiinformacji na temat sprawozdania, jej numer telaf@raz adres poczty
elektronicznej. W przypadku, gdy beneficjent ust@ihpetnomocnika, dane petnomocnika rgle
rowniez pod& w tym punkcie.

Nazwa LGD (pkt 13} Nalezy wpisa& nawe LGD zaangaowanej w realizagjoperaciji.
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II. INFORMACJE DOTYCZ ACE PRZEBIEGU REALIZACJI OPERACJI ORAZ
REALIZACJI PLANU RZECZOWEGO

Nalezy opisa w kilku zdaniach gtéwne etapy przebiegu realizapjgracji. Nalgy skoncentrowa
sic na zadaniach wynikagych z harmonogramu, przy#ggo w umowie (uwzgbniajac
ewentualne korekty harmonogramu wynikte z podpishraneksow).

W przypadku operacji jednoetapowych, wszelkie imfacje naley poda tylko w wierszu ,I”.
W przypadku operacji dwuetapowych, nglelokon& rozbicia na oba etapy realizacji.

. INFORMACJA DOTYCZACA WYDATKOW PONIESIONYCH NA REALIZACE
OPERACJI

Catkowite poniesione wydatki naley pod& kwote rzeczywicie poniesionych wydatkéw na
realizacg operacji (kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych),przyporadkowujac je do
wiasciwego zakresu operacji. zii operacja obejmowata wgej niz jeden zakres, natg wpisa
odpowiednie kwoty przy kalym ze zrealizowanych zakresow.

Uwaga:

- W przypadku operacji jednoetapowej kwota w wiarsguma” powinna by kwocie podanej we
wniosku o ptatné w punkcie ,koszty catkowite realizacji danego etaperacji”.

- W przypadku operacji dwuetapowej kwota w wiergguma” powinna by rowna sumie kwot
podanych we wnioskach o ptatidgposredni i ostatecza, w punkcie ,koszty catkowite realizacji
danego etapu operacji”.

V. INFORMACJA O NAPOTKANYCH PROBLEMACH

Nalezy opisa& problemy powstate podczas realizacji operacjlé®sk pojawity) wraz z informagj

o podgtych dziataniach naprawczych, uwadhiajac w szczegoélnéei zmiany, jakie zaistniaty w
wyniku tych probleméw w stosunku do oryginalnegkreau operacji (zawartego w umowie) oraz
wptyw, jaki wywarty na jej realizagj

Nalezy koniecznie zawrzaeinformacg, czy w trakcie realizacji operacji wprowadzono amiy
harmonogramu rzeczowo-finansowego operacji. W @mdgp zawarcia aneksu/éw do umowy,
naleey pod& dat zawarcia i numer kalego aneksu. Natg opis& takze te zmiany, ktOre nie
wymagaty zawarcia aneksu do umowy o dofinansowanie.

W przypadku, gdy nie wygpity problemy podczas realizacji operacji, rnglezamigcic
stwierdzenie o niewysgpieniu probleméw w trakcie realizacji operacji (nBrak”, natomiast nie
nalezy wpisywa myslnika lub zwrotu Brak danych”)

V. WSKAZNIKI MONITOROWANIA

Liczba uczestnikow szkabe ktérzy zakaczyli szkolenie z wynikiem pozytywnym — wg pici i
wieku - nalezy wypeinic w przypadku, jeeli zakres operacji obejmowat organizasgzkole i
innych przedsiwzie¢ o charakterze edukacyjnym i warsztatowym dla podiny z obszaru
objetego LSR.

Nalezy poda taczm liczbe uczestnikdw szkofe ktérzy pomylnie zakaczyli szkolenie, tj.

uzyskali dokument potwierdzagy ukaiczenie szkolenia, z podziatem wedtug pici oraz wiek
uczestnikow.
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Dopuszczalne jest wielokrotne naliczaniezkaosoly nalezy policzy¢ tyle razy, ilu szkol& byta
uczestnikiem).

Wartas¢ w pozycji Jfacznie” jest sum wartgsci z pozostatych paol.
VI. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA

Oswiadczenie podpisuje beneficjent lub osoba upowmma do wysipowania w imieniu
beneficjenta.
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