Wieruszow, 24.07.2009r

STOWARZYSZENIE ,MIEDZY PROSNA A WARTA” - LOKALNA GRUPA

DZIALANIA OGLASZA NABOR NA

STANOWISKO KSIEGOWEGO STOWARZYSZENIA "MIEDZY PROSNA
A WARTA” - LOKALNA GRUPA DZIALANIA W WYMIARZE 2 CZASU PRACY

1. Wymagania konieczne:

Obywatelstwo panstwa cztonkowskiego UE (w przypadku cudzoziemcow
biegla znajomos$¢ jezyka polskiego)

Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych

Wyksztatcenie wyzsze

Brak prawomocnych wyrokow za przestepstwa przeciwko mieniu,

obrotowi gospodarczemu, dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz

samorzadu terytorialnego, wiarygodno$ci dokumentdéw lub za

przestepstwo karne skarbowe

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku ksiggowego

2. Wymagania pozadane

Wyksztatcenie kierunkowe z zakresu rachunkowosci lub ekonomii
Doswiadczenie w pracy na samodzielnym stanowisku ksiggowego (minimum
1 rok)

Znajomo$¢ Lokalnej Strategii Rozwoju ,,Miedzy Prosng a Wartg”

Znajomos¢ Statutu Stowarzyszenia

3. Opis stanowiska pracy:

Prowadzenie ksiggowos$ci Stowarzyszenia ,,Miedzy Prosng a Wartg” — Lokalna
Grupa Dzialania.

Realizacja operacji finansowych gotowkowych 1 bezgotowkowych.
Sprawdzanie dokumentow ksiegowych pod wzgledem formalno —
rachunkowym.

Dekretowanie i1 ksiggowanie dokumentéw ksiggowych.

Sporzadzanie  sprawozdan  finansowych  okre§lonych  odpowiednimi
przepisami.

Naliczanie wynagrodzen dla pracownikow Stowarzyszenia ,,Miedzy Prosna
a Wartg” — Lokalna Grupa Dziatania.

Zglaszanie nowo przyjetych pracownikow Stowarzyszenia ,,Migdzy Prosng
a Wartg” — Lokalna Grupa Dziatania do ubezpieczenia spotecznego,
przekazywanie zmian i wyrejestrowywanie z ubezpieczenia spotecznego.
Naliczanie i terminowe odprowadzanie z list ptac podatku dochodowego od
osob fizycznych 1 prowadzenie innych rozliczen z Urzedem Skarbowym.
Sporzadzanie rozliczen rocznych.

Wykonywanie innych polecen przetozonego oraz Prezesa Stowarzyszenia.



4. Wymagane dokumenty:

e List motywacyjny

e Zyciorys

o Kserokopie $wiadectw pracy lub/i zaswiadczenie z =zakladu pracy
poswiadczajace doswiadczenie w pracy na samodzielnym stanowisku
ksiegowego

o Kserokopie dyplomow poswiadczajacych wyksztalcenie (dyplom lub
zaswiadczenie o stanie odbytych studiéw)

e Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach

e Kwestionariusz osobowy

e Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko mieniu,
obrotowi gospodarczemu, dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, wiarygodno$ci dokumentdéw lub za
przestepstwo karne skarbowe

e Zaswiadczenie lekarskie poswiadczajace stan zdrowia pozwalajacy na
zatrudnienie na stanowisku ksiggowego

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Stowarzyszenia z dopiskiem:
Dotyczy naboru na stanowisko ksiegowego w terminie do dnia 10 sierpnia 2009 roku, do
godz.14.00

Aplikacje, ktore wplyng do Stowarzyszenia po wyzej wymienionym terminie nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru begdzie umieszczona na stronie internetowe;
www.lgd-wieruszow.pl oraz w siedzibie Stowarzyszenia w Wieruszowie przy
ul. Rynek 1-7. (pokoj nr 26)

Otwarcie ofert odbedzie si¢ 17.08.2009r. o godz. 10.00.
Od godz. 12.00 odbeda sie rozmowy kwalifikacyjne.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzuly: Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 1997. Nr 133, poz. 883.).


http://www.lgd-wieruszow.pl/

